Handleiding voor projectleiders

Volledige handleiding voor iederen die zelfstandig met Lomap
aan de slag wil. Leerkrachten, jeugdwerkers, onderzoekers...
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1. Voorbereiding: registreren en aanmaken van
een project

Stap 1: Registratie op de Lomap website

Als je in groepsverband aan de slag wil gaan met
Lomap, moet je als projectleider een project aanma-
ken op de site: www.lomap.be - klik op projecten
en daar op ‘creeér een nieuw project’ gevolgd door
‘registreren’.

Stap 2: Eenmaal je geregistreerd bent dien je op-
nieuw in te loggen en klik je vervolgens op ‘Mijn
Lomap’

Stap 3: Selecteer in het ‘Mijn Lomap’ menu
‘Maak een nieuw project aan’ en vul het formu-
lier in. Je hebt de keuze om een open of een geslo-
ten project aan te maken. In de meeste gevallen zal
je een gesloten project nodig hebben. Meer uitleg
over open en gesloten projecten vind je hiernaast.

2. Voorbereiding: lokaal en materiaal

Voorzie een lokaal met een toegankelijke WIFI
verbinding, een computer en een projector. De
WIFI verbinding dient om deelnemers de app te la-
ten downloaden, om zich erop te registreren en om
achteraf te foto’s te kunnen uploaden. Tijdens de

wandeling is geen actieve internetverbinding nodig.

Alternatief kan je wel smartphones met een goed

data-abonnement gebruiken of een WIFI-hotspot
opzetten” De computer en projector zijn handig
om bij de introductie van de workshop en bij
het groepsgesprek achteraf de website en de
werkresultaten in groep te bekijken. Ook voor
het uploaden van de foto’s aan het einde van de
workshop is een WIFI-verbinding het handigst.

Voorzie voor iedere deelnemer een Android
smartphone of -tablet. Lomap bestaat enkel op
Android-toestellen; Iphones, Ipads, Windows pho-
nes of -tablets en Blackberries zijn dus (nog) niet
ondersteund. Een smartphone werkt beter dan een
tablet, het is een stuk praktischer om buiten rond
te lopen met een compact toestel met een goede
camera. Zet bij elke smartphone .
de wifi-verbinding en geolocatie -1
geng
(GPS) aan. Download de app
op elke android smartphone. Ga
naar Google Play Store en zoek
“Lomap” of scan deze QR-code:

OPEN VS GESLOTEN PROJECTEN

In een open project kan iedere Lomap gebrui-
ker foto’s toevoegen aan jouw project. Deze optie
is interessant in contexten waar je ‘onbekenden’
wil betrekken bij je project. Zorg zeker voor een
duidelijke projectomschrijving en plaats je oproep
tot deelname op sociale media. (Mogelijke open
projecten: foto’s van street art in een bepaalde
stad, een algemeen onderzoek over hoe mensen
hun buurt zien, ...)

Als je een project met een specifieke groep
deelnemers wilt organiseren of als je een (be-
geleide) wandeling organiseert door een buurt

op een bepaalde dag en tijd, dan is een gesloten
project de beste optie. In een gesloten project
kunnen alleen mensen die beschikken over het
projectpaswoord foto’s toevoegen aan het project.
Je kunt ook zelf gebruikers aanmaken, zodat ze
alleen maar hoeven in te loggen op de app (en
niet registreren). Gebruikers kunnen de projectin-
stellingen niet bewerken of kunnen hun eigen fo-
to’s niet verbergen zodra ze zijn geiipload. Alleen
de projectleider heeft volledige toegang tot het
project. Een gesloten project heeft een pro-
jectpaswoord, dit kan niet hetzelfde zijn als
je gebruikerspaswoord! Kies een paswoord dat
niet te moeilijk is, omdat alle gebruikers in jouw
groep zich zullen moeten registreren of inloggen
met dit paswoord.

Er is geen verschil tussen open en gesloten
projecten als het gaat om hun publicatie op
de Lomap website. Alle Lomap projecten zijn
direct zichtbaar op de website onder de tabs ‘Lo-
momap’ en Lomowall’. Wil je een volledig pro-
ject verbergen of verwijderen dan kan je dat door
in te loggen en elke foto afzonderlijk te verbergen
(‘hide’ functie) of door contact op te nemen met
ons op lomap@jes.be

Als je niet wilt dat je project zichtbaar is op onze
projectenpagina, vink je het vakje aan op het
einde van het projectformulier.

* Heb je geen goede WIFI-internetverbinding, dan kan je een mobiele router gebruiken of van een smartphone een mobiele hot-
spot maken. Neem één of twee smartphones met een goede dataverbinding en laat ze werken als een draagbare WIFI hotspot.
Meer info over het opzetten van een mobiele hotspot of over mobiele routers vind je online.




3. Begin van een workshop: introductie TIMING LOMAP WORKSHOP (voorbeeld)
1. introductie (uitleg) - 30min

2. installatie van de app en registratie - 15min
3. wandeling door de wijk - .

4. upload + groepsgesprek- 30min

Een goede introductie voor je effectief met je groep

op stap gaat is een must. Handig daarbij is om de Lo-
map-website te tonen op een groot beeldscherm of pro-
jector. Samen even naar de website kijken is handig

om het te ‘Lomappen’ gebied al eens op voorhand
te bekijken en om de icoontjes van de app te overlopen (zie onder). Gebruik hiervoor bijvoorbeeld de
“project map” modus van je eigen (op dat moment nog lege) project. Als extraatje kan je bij de de uitleg van
de icoontjes de deelnemers meteen bevragen naar hun mening over elk van deze onderwerpen (bijvoor-
beeld “natuur en milieu”, “mobiliteit”...) voor deze specifieke buurt. Zelfs als de deelnemers de plek nooit
eerder bezochten kunnen ze toch al vooroordelen over de buurt of stad hebben. Achteraf kan je dan zien of
de gemaakte foto’s en meningen stroken met deze vooroordelen of net niet.

LOMAP ICOONTJES

Eerste scherm: plaatsdefiniérende icoontjes
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4. Begin van een workshop: de app opstarten en gebruikers registreren

Start de app. Bij gesloten projecten (98% van de projecten) kunnen gebruikers zich makkelijk regis-
treren door te tappen op “Deelnemer van een groep” en daarna op “Registreer”. In het volgende scherm
zullen ze een klein registratieformulier moeten invullen:

Belangrijk

Tijdens de registra- |
tie heb je een actieve Bij ‘Gebruikersnaam’ moet je een

internetverbinding unieke(!) gebruikersnaam invullen.

¢ © Register : Bijvoorbeeld ‘Jan1989’, ‘Shadow-

Dancer32’, ‘Ahmed1080’... Namen
als Jan’, ‘Lise2’, ‘Ahmed’ of zelfs
Bij ‘Leeftijd’ vul je gewoon de fee ‘frigo’ zullen waarschijnlijk al door
leeftijd in jaren in Gender eerdere gebruikers gekozen zijn

Female
Home city:

Username:

Passwiord Bij “‘Woonplaats’ vul je de stad of
Bij paswoord vullen gebrui- gemeente waar je woont in
kers het projectpaswoord(!)
in. Dit is het paswoord dat jij
als projectleider gegeven hebt
aan dit project. Let op! Dit
is niet je persoonlijke pas-
woord! Let er bij het aanma-
ken van een projectpaswoord
op de site ook op dat het niet
té moeilijk is; De hele groep
dient dit wachtwoord immers
in te geven. Schrijf eventueel
het paswoord op een white -
of smartboard.

LOMAP OPTIE MENU

Het optie menu kan je gebruiken om o.a. de taal of de gebruiker in de app
aan te passen. Tap rechtsboven op het hamburgericoontje om het menu te
activeren.

Lomap

User

BEAM Welke gebruiker is er ingelogd. Hier kan je in- en uitloggen

Default Project

Reroee kies een ‘default-project’ (enkel open projecten)

Language

en Verander de taal van de app (Nederlands, Frans of
Engels)

Android

Change GPS Settings

Ga naar de locatie-intellingen van het toestel*

Change Internet Settings

Ga naar de internet-instellingen van het toestel*

Reset

ClearSproats Verwijder alle Lomap gebruikersdata op het toestel
Dit is vooral handig als je met toestellen van een
organisatie werkt, zo heeft elke gebruiker een ‘scho-
ne’ app ervaring (wel best even contoleren of de foto’s
getipload zijn alvorens deze actie uit te voeren)

* werkt niet op elk toestel even goed




5. Op stap met lomap; foto’s maken met de app

9 41450

Voor je een foto kan maken met Lomap dien je eerst een
passende emoticon te selecteren. Onderaan het ‘live camera
view’ scherm van de app kan je kiezen tussen 5 verschillende
emoticons. Denk even na over je overheersende gevoel
bij de plek die je gaat fotograferen en kies dan de pas-
sende emoticon. Tap op de rode emoticon voor een voor
heel negatief gevoel, paars voor negatief, blauw voor neu-
traal, lichtblauw voor positief en groen voor zeer positief.

Tap vervolgens op het vizier
centraal in het scherm om
een foto te maken. Op deze
manier wordt ook de kleur
van je ‘moodfilter’ als kleu-
renfilter op je foto geplaatst.

Je krijgt nu twee schermen
waarin je tags kan toevoegen
door op icoontjes te tappen.
In het eerste icoontjesscherm
kan je één of meerdere
‘plaatsdefiniérende’ icoon-
tjes toevoegen (zie eerder
voor meer uitleg).

~ A

In het tweede icoontjes-
scherm kan je tags toevoe-
gen die iets meer zeggen
over je persoonlijke relatie
of mening over het onder-
werp

<« ' place where many people come

~ A

In het laatste scherm tenslotte
kan je eventueel nog een
pmerking toevoegen. Tap
et groene v-tje om je foto
slaan en een volgende
aken

<« ' Opmerking toevoegen

BELANGRIJK:

1. Maak geen foto’s waarop
personen herkenbaar zijn.
a) omwille van het portre-
trecht in Belgié¢* en
b) omdat Lomap een tool is die
focust op de publieke ruimte
*Uitzondering op deze regel: je
mag mensen wél fotograferen
wanneer ze deel uitmaken van
een groter geheel en ze niet zelf
het hoofdonderwerp van de
foto zijn. Ook wanneer ze niet
herkenbaar zijn is het ok om te
fotograferen.

2. Neem alle foto’s in
‘landscape modus’, dus ho-
riontaal. Verticaal (portrait)
gemaakte foto’s zien er niet
goed uit op de website! Geen
handige Instagram vierkantjes
dus ;)

3. Tijdens de wandeling
zelf heb je geen actieve
internetverbinding nodig!*
Lomap werkt perfect enkel
op geolocatie. Toestellen
moeten wél verbonden zijn
met internet voor registratie
(vooraf) en voor het uploaden
van de foto’s naar de website
(achteraf).

*Let er wel op dat mensen tij-
dens de wandeling niet uitge-
logd geraken (in dit geval kan
Jje eventueel wel een mobiele
hotspot gebruiken om opnieuw
in te loggen).



6. Foto’s uploaden en groepsgesprek achteraf
Na de wandeling ga je het best met je groep naar een lokaal of ruimte waar een werkende WIFI-verbin-

ding aanwezig is om daar de foto’s te uploaden naar de website. Vraag aan elke deelnemer om indivi-
dueel hun foto’s te uploaden. Op die manier kunnen ze nog eens reflecteren over hun foto en bijhoren-
de mening en of die nu al dan niet online gedeeld dient te worden. Ook om die reden kan je foto’s slechts

één per één uploaden. Om een foto te uploaden ga je als volgt te werk:

Tap op T om je fotogalerij te bekijken

Tap vervolgens op een foto om deze te selecteren
Pt
Belangrijk
Eénmaal je een

foto geiipload hebt,
an je deze niet
meer bewerken

A
3 ’ Vlewlmage

Tap op om een foto te uploaden

Cold archltectureqmﬂm gjvre;ni anda
goim Tap op ﬁ om de icoontjes of je opmerking bij de foto te bewerken

Tap op s om een foto te verwijderen

Het is leuk om tijdens het uploaden op een groot scherm naar het project op de website te kijken.
Ga hiervoor naar www.lomap.be, klik op projecten en selecteer je eigen project (inloggen is niet nodig). Je
kan nu kiezen om het project te bekijken via de ‘Project Map’ of de ‘Project Wall’. Kies één van de twee
modi en je zal de foto’s zien verschijnen op de kaart of in een fotomozaiek. Refresh de pagina regelma-
tig, dan zie je de foto’s geleidelijk verschijnen op de kaart. Je kan ook af en toe van kijkmodus veranderen
om letterlijk een andere kijk op de foto’s te krijgen. Terwijl je de foto’s op deze manier in groep bekijkt
kan je vragen naar het hoe en waarom van de foto’s en de door hen toegevoegde ‘moods’, tags of
opmerkingen en kijken of die mening gedeeld wordt in de groep of er bijvoorbeeld iemand voor hetzelfde
onderwerp misschien een andere filter gebruikt heeft...
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7. Na de workshop: projectbeheer en output mogelijkheden
Je kan elke foto binnen je project downloaden als een kant-en-klaar postkaartje. Voor deze en ande-
re bewerkingen op je foto’s dien je als projectleider in te loggen op www.lomap.be, vervolgens klik je op

‘mijn Lomap’, dan op “Your Wall’ en selecteer je project. Klik nu op de gewenste foto en je ziet het volgen-
de sub-menu verschijnen:

a4
LOMAPE [
Capture the neighbourtood

Blelclele) Vink het ‘hide’ vakje aan om een foto te
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=0 - Klik op %, om een foto te downloaden
- : ooy . g L

Klik op g om een kant-en-klaar post-
kaartje (in pdf) te down-
loaden

Klik op de share-knoppen om de foto op
sociale netwerken of via mail te delen

Je kan het linkermenu ge
momuur te make
een grote afdruk

Voor vragen, opmerkingen of ondersteuning,
contacteer ons vrijblijvend!

lomap@jes.be

0032 2 411.68.83
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